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SCHRITT 1: Das Kartenspiel Ihrer Teilnehmerinnen und Teilnehmer darstellen

Das Anerkennungsdokument stellt das Ergebnis des Fragebogens in Form eines
Kartenspiels dar.

Die Legende ist wie folgt:

Je ausgefullter der Kreis ist, umso ausgepragter ist die Kapazitat.

@

Punkte Punkte Punkte Punkte

Ein Platz fur das jeweilige Symbol ist im oberen Bereich jeder Karte vorgesehen.
Achtung: Kreise und Karten mussen die gleichen Farben haben. Eine Karte ohne Kreis
reprasentiert, dass sich der Teilnehmer an dieser Stelle des Fragebogens nicht geduBert
hat.

A. Verwenden Sie Ihre Ergebnis-Tabelle, um das entsprechende Symbol fiir jede Karte
wahlen zu kénnen, indem Sie die erlangten Punkte bertcksichtigen.

B. Erstellung Threr Spielkarte :
1. Klicken Sie in der Legende auf das gewdnschte Symbol, um dies auszuwahlen.

2. Drucken Sie Strg+c auf lhrer Tastatur, um das Symbol zu kopieren.

3. Drucken Sie Strg+v auf Ihrer Tastatur, um das Symbol einzufigen.

4. Klicken Sie auf das eingeflgte Symbol und verschieben Sie es auf die
gewulnschte Spielkarte.

5. Wiederholen Sie diesen Vorgang, bis jede Karte des Kartenspiels erganzt

wurde

e O F A J L/ Co-funded by the

Teunes: e Erasmus+ Programme

55 .
Iy D I-_LJ wumﬁrjg;‘atygggges of the European Union

Les Offices jeunesse rﬂvr
@) le) internationaux du Québec Qu’s,ﬂ B I J
OFQJ- 0QAJ- 0QMJ + OQWBJ 30‘/&5!




Insupk
......... -

%m v ANERKENNUNGSDOKUMENT

Acquis da la Modilité [nb ' I

BENUTZERANLEITUNG

SCHRITT 2 : Das Abbild der Kompetenzen lhrer Teilnehmerinnen und
Teilnehmer erstellen

1.

Ubertragen Sie die Angaben aus der Ergebnis-Tabelle in die AKI-Exeldatei : Die
Graphik erstellt sich automatisch.

Konvertieren Sie die grafische Darstellung in eine einzelne PDF-Datei :
i Klicken Sie auf die Grafik, um Sie auszuwahlen.
B Kopieren und einflgen auf eine leere Seite der Exel-Datei.
i Klicken Sie auf « Datei », anschlieBend auf« Speichern unter » und wahlen
Sie PDF als Speicherformat, bevor Sie die Datei abspeichern.

Die Grafik in Ihr Anerkennungsdokument einflgen:
M Offnen Sie Thr Anerkennungsdokument unter der Rubrik ,Abbild meiner
AKI-Kompetenzen®.
i Klicken Sie auf ,Werkzeuge” und anschlielend auf ,Stempel”.
B Eine Symbolleiste 6ffnet sich am oberen Ende der Seite:
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PHOTOGRAPHIE DE MES COMPETENCES

b Klicken Sie auf ,Personalisierte Stempel” und anschlieBend auf ,Erstellen”.

K Ein Bedienungsfenster ¢ffnet sich. Wahlen Sie Thre PDF-Datei in ,Durchsuchen”
und klicken Sie anschlieBend auf , Ok”.

B Achtung : Da Sie eine PDF-Datei auswahlen mochten, danken Sie daran den
Namen der Bilddatei in Acrobat Reader PDF zu andern (* jpeg,*.gif,*...).

i Benennen Sie das Dateifeld « Kategorie» wie folgt: ,Abbild meiner AKI-
Kompetenzen” und den Bereich , Name” mit dem Vor- und Nachnamen des
Teilnehmers. Beenden Sie den Vorgang, indem Sie auf ,Ok” klicken.

b Thr Stempel wurde erstellt. Um ihn auf der Seite hinzuzuftigen, klicken Sie auf
,Stempel” (Symbolleiste) und bewegen Sie lhre Maus auf den Namen des
entsprechenden Teilnehmenden. Das Bild der Grafik befindet sich auf der
linken Seite. Klicken Sie auf dieses.
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M Flgen Sie Thren Stempel in das Feld unter der Uberschrift ,Abbild meiner AKI-
Kompetenzen” ein, indem Sie direkt auf die gewunschte Position klicken.

i Die Grafik erscheint auf der Seite. Sie kdnnen diese verschieben oder die
GroBe anpassen, falls Sie dies wiinschen.
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SCHRITT 3 : Aufwertung der Kompetenzen ihrer Teilnehmerinnen und

Teilnehmer durch Beispiele

Im AKI-Fragebogen werden die Teilnehmenden dazu eingeladen, ihre Angaben durch
Beispiele zu veranschaulichen, die mit Erfahrungen wahrend ihrer Auslandsmobilitat
verknupft sind.

Wenn die Teilnehmerin oder der Teilnehmer hat Beispiele gegeben, Ubertragen Sie diese
in die Rubrik « Die Wertschatzung meiner AKI-Kompetenzen »  seines
Anerkennungsdokuments.

Klicken Sie hierzu auf den Bereich neben den jeweiligen Symbolen. Ein freies
Texteingabefeld erscheint anschlieBend.

Ihr Anerkennungsdokument ist fertiggestellt. Denken Sie daran, dieses zu speichern,
bevor Sie es schlieBen.

Sie kénnen dem Anerkennungsdokument auBerdem den/die ausgefullten Fragebogen/
Fragebdgen anhangen.

@@@@ Dieses Dokument steht unter einer Creative Commons Namensnennung — Nicht
BY NC SA
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